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附件 3

其他教职工外出请假报备单
填报时间： 年 月 日

姓名 部门 联系方式

外 出

地 点

外 出

事 宜

外 出

时 间

离开时间： 年 月 日 （上午/下午/晚上）

返回时间： 年 月 日 （上午/下午/晚上）

交 通

方 式

离开方式：

返回方式：

系部主任

意 见

处室主任

意 见

分管领导

意 见

校 长

意 见

备注


